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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ (३) र सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली,२०६५ 

को ननयम ३ बमोनिम सावविननक गररएको नववरण । 

 

 (ऄवनध नमनि २०८० साल श्रावण  – ऄसोि मसान्ि सम्म) 

 

  

 

 

बेलडााँडी गाउाँपानलकाको कायावलय 
 

बेलडााँडी , कञ्चनपुर ,सदूुरपनिम प्रदेश ,नेपाल । 
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स्वतः प्रकाशन 

(Proactive Disclosure) 

 

नेपालको संविधानको धारा २७ मा रहकेो नागररकको सचूनाको हकको व्यिस्था 

बमोवजम सचूनाको हक सम्बन्धी ऐन,२०६४ को दफा ५ र सचूनाको हक सम्बन्धी 

वनयमािली, २०६५ मा प्रत्येक सािवजवनक वनकायले अफ्नो गवतविवधहरुको वििरण 

प्रकावित गननवपने काननूी व्यिस्था छ । सचूनाको हक सम्बन्धी काननूको मलूध्येय नै नागररकले 

सचूना माग नगरे पवन अफ्नो वनकायको पारदविवता, जिाफदवेहता र विश्वसनीयताको लावग 

वनयवमत रुपमा स्ितः प्रकािन (Proactive Disclosure) गने क्रममा यस बेलडााँडी 

गाईाँपावलका,कञ्चनपनरले अ.ि. २०८०/०८१ को श्रािण मवहना दवेख ऄसोज मसान्त सम्म 

सम्पादन भएका वक्रयाकलापहरुको वििरण यहााँ प्रस्तनत गररएको छ ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

बेलडााँडी गाउाँऩाललका ,गाउाँ कार्यऩाललकाको कार्ायलर् 

कञ्चनऩरु । 

लिलत २०८० | ०७ | १५ 
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१. कायावलयको पररचय  

(वनकायको स्िरुप र प्रकृवत ) 

नपेालको सनदनरपविम प्रदिे ऄन्तगवत महाकाली ऄञ्चल कञ्चनपनर वजल्लामा पन ेयो बेलडााँडी गाईाँपावलका 

नपेाल सरकारको वमवत २०७३/११/२२ गतेको वनणवयाननसार दिेभरी गठन भएका ७५३ स्थानीय तह मध्येको 

एईटा स्थानीय तह हो । कञ्चनपनर वजल्लाको दवक्षण भेगमा ऄिवस्थत यो गाईाँपावलका साविक बेलडााँडी 

गा.वि.स.का पनरै (१ दखेी ९)िडाहरु र साविक रौतेली विचिा गा.वि.स.का (७,८,९) िडाहरु समायोजन भआ 

बेलडााँडी नगरपावलकाको रुपमा गठन भएको र साविक बेल्डााँडी नगरपावलकाको ११ िटा िडाहरु समायोजन 

भइ गठन भएको एक गाईाँपावलका हो । यस गाईाँपावलकामा जम्मा ५ िटा िडाहरु रहकेा छन । वजल्लाको 

सदरमनकाम भीमदत्तनगर दवेख ३० वक.वम टाढा दवक्षण पनिवतफव  रहकेो छ । समनर सतहबाट १५५ वमटरदवेख २८० 

मीटर ईचाइमा रहकेो छ । यस गााँईपावलकाको ईतरमा िनक्लाफााँटा रावरिय वनकन ञ्ज  ,दवक्षणमा भारतको ईतर 

प्रदिेको वपवलवभत वजल्ला, पिूवमा िेलौरी नगरपावलका र पविममा िनक्लाफााँटा रावरिय वनकन न्ज रहकेा छ । यो 

गाईाँपावलका ऄवधकांि समतल भभूागले बनकेो छ । यस गाईाँपावलकाको जनघनत्ि ८०५.३६ रहकेो छ । यस 

गाईाँपावलकाको अफ्न ै खालको धावमवक, राजनवैतक, सामावजक महत्ि र वििरे्ता रहकेो छ । यस 

गाईाँपवलकामा अवदिासी थारु समनदाय र पहाडबाट बसाआसराआ गरी अएका विविध जातजाती, धमव र बणवका 

मावनसहरुको वमवश्रत बसोिास रहकेो छ । 

२. काम किवव्य र ऄनधकारः 

स्थानीय सरकारको रूपमा गाईाँपावलकाको काम कतवव्य र ऄवधकार  नपेालको सवंिधान २०७२ को ऄननसवूच ८ 

मा गाईाँपावलकाको एकल ऄवधकार ऄननसवूच ९ मा सघं र प्रदिे वसतको साझा ऄवधकारहरूको िारेमा ईल्ल्ख 

गररएको छ । ईक्त सिैंधावनक व्यिस्थाको ऄधारमा स्थानीय सरकार सचंालन ऐन २०७४ को दफा ११ मा 

विस्ततृ रूपमा ईल्लेख गररए ऄननसार न ैयस गाईाँपावलकाको काम, कतवव्य र ऄवधकारहरू रहकेा छन । त्यसगैरर 

स्थानीय सरकार सचंालन एन २०७४ को दफा १२ मा ईल्लेख गररएका काम, कतवव्य र ऄवधकारहरू िडा 

सवमवत माफतव सम्पादन हुाँद ैअएका छन । ईपयनवक्त सबै काम कतवव्य र ऄवधकारहरू गाईाँपावलकाले अफ्नो  

क्षेत्रावधकार वभत्र बसोबास गन े नागररकहरूको सनख सनविधा र गाईाँपावलकाको  सिाांवगण विकासको लावग 

विवभन्न विर्यगत िाखाहरू तथा िडा कायावलयहरू माफव त सम्पादन गद ैअएको छ । समग्रमा गाईाँपावलकाको 

काम कतवव्य ऄवधकारलाआव मोटामोटी रूपमा ३ भागमा िवगवकरण गनव सवकन्छ । (१) विवभन्न विकास वनमावणका 

कामहरू गन,े (२) नागररकहरूलाआव सहज र सरल रूपमा विवभन्न सिेाहरू प्रिाह गन ेर (३) सनिासन कायम गन े

। 
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गाईाँपावलका तथा नगरपावलकाको काम, कतवव्य र ऄवधकार 

 (१) गाईाँपावलका तथा नगरपावलकाको एकल ऄवधकार संविधानको ऄननसचूी–८ मा ईल्लेख भए 

बमोवजम हुनेछ । 

क. नगर प्रहरी  

(१) नगर प्रहरीको गठन, सञ्चालन, व्यिस्थापन, वनयमन तथा नगर प्रहरी सम्बन्धी नीवत, काननू र 

मापदण्डको वनमावण तथा कायावन्ियन,  

 ख. सहकारी संस्था - सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीवत, काननू, मापदण्डको वनमावण, 

कायावन्ियन र वनयमन,सम्बवन्धत गाईाँपावलका तथा नगरपावलकाको भौगोवलक क्षेत्रवभत्र सञ्चालन 

हुने सहकारी संस्थाको दताव, ऄननमवत, खारेजी र विघटन, सहकारी िचत तथा ऋण पररचालन 

सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड वनधावरण र वनयमन, 

ग. एफ.एम. सञ्चालन -एक सय िाटसम्मको एफ. एम. रेवडयो सञ्चालन ऄननमवत, निीकरण, 

वनयमन र खारेजी, 

घ. स्थानीय कर, सेिा िनल्क तथा दस्तनर- सङ्घीय तथा प्रदिे काननूको ऄधीनमा रही सम्पवत्त कर, 

घर बहाल कर, घर जग्गा रवजरिेिन िनल्क, सिारी साधन कर, सेिा िनल्क दस्तनर, पयवटन  

िनल्क, विज्ञापन कर, व्यिसाय कर, भवूमकर (मालपोत), मनोरञ्जन कर सम्बन्धी नीवत, काननू, 

मापदण्ड, कायावन्ियन र वनयमन, 

ङ. स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन- स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी नीवत, मापदण्ड, सेिा ितव, 

योजना, कायावन्ियन र वनयमन, 

च. स्थानीय तथ्याङ्क  ऄवभलेख संकलन -स्थानीय तथ्याङ्क सम्बन्धी नीवत, काननू, मापदण्ड, 

योजना, कायावन्ियन र वनयमन, 

छ. स्थानीयस्तरका विकास अयोजना तथा पररयोजना-  विकास अयोजना तथा पररयोजना 

सम्बन्धी नीवत, काननू, मापदण्ड तजनवमा, कायावन्ियन, ऄननगमन, मलू्याड्ढन र वनयमन, अवथवक, 

सामावजक, सांस्कृवतक, िातािरणीय, प्रविवध र पिूावधारजन्य विकासका लावग अिश्यक 

अयोजना तथा पररयोजनाहरूको तजनवमा, कायावन्ियन, ऄननगमन तथा मलू्याड्ढन, 

ज. अधारभतू र माध्यवमक विक्षा- प्रारवम्भक बाल विकास तथा विक्षा, अधारभतू विक्षा, 

ऄवभभािक विक्षा, ऄनौपचाररक विक्षा, खनला तथा िैकवल्पक वनरन्तर वसकाआ, सामनदावयक 

वसकाआ र वििेर् विक्षा सम्बन्धी नीवत, काननू, मापदण्ड, योजना तजनवमा, कायावन्ियन, ऄननगमन, 

मलू्याङ्कन र वनयमन,  

झ. अधारभतू स्िास्थ्य र सरसफाइ- अधारभतू स्िास्थ्य र सरसफाइ तथा पोर्ण सम्बन्धी नीवत, 

काननू, मापदण्ड, योजनाको तजनवमा, कायावन्ियन तथा वनयमन, 
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 ञ. स्थानीय बजार व्यिस्थापन, िातािरण संरक्षण र जैविक विविधता- स्थानीय व्यापार, िस्तनको 

माग, अपवूतव तथा ऄननगमन, ईपभोक्ता ऄवधकार तथा वहत सम्बन्धी नीवत, काननू, मापदण्ड, 

कायावन्ियन र वनयमन, बजार तथा हाट बजार व्यिस्थापन, 

ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवर् सडक र वसचाआ- स्थानीय, ग्रामीण तथा कृवर् सडक र 

वसचाआ सम्बन्धी नीवत, काननू, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योजना तजनवमा, कायावन्ियन, ऄननगमन र 

वनयमन, स्थानीय, ग्रामीण तथा कृवर् सडक, झोलनङ्गे पलू, पनलेसा, वसचाआ र तटबन्धन सम्बन्धी 

गनरुयोजनाको तजनवमा, कायावन्ियन, ममवत, सम्भार र वनयमन, 

ठ. गाईाँसभा, नगर सभा, मेलवमलाप र मध्यस्थताको व्यिस्थापन- गाईाँसभा िा नगरसभा सम्बन्धी 

नीवत, काननू र कायवविवध,स्थानीयस्तरका विर्य क्षेत्रगत नीवत तथा रणनीवत, अिवधक तथा 

िावर्वक योजना, कायवक्रम र बजेट स्िीकृवत, 

ड. स्थानीय ऄवभलेख व्यिस्थापन - स्थानीय ऄवभलेख व्यिस्थापन सम्बन्धी नीवत, काननू, 

मापदण्ड, योजनाको वनमावण, कायावन्ियन, ऄननगमन र वनयमन, जनसाङ्वययक, प्राकृवतक, अवथवक, 

सामावजक, सांस्कृवतक, भौवतक पिूावधार, रोजगारीको ऄिस्था, कूल ग्राहस्थ्य ईत्पादन, प्रवतव्यवक्त 

अय, मानि विकास तथा लैङ्गीक सिक्तीकरण सचूकाङ्क राजश्व तथा अयव्यय समेतको 

तथ्याङ्क सङ्कलन र प्रिोधन गरी निीनतम प्रविवधयनक्त र रावरिय तथा स्थानीय सचूना प्रणालीमा 

अिद्धता र पाश्र्ि वचत्र तथा श्रोत नक्साको ऄद्यािवधक ऄवभलेखन, 

 ढ. जग्गा धनी दताव प्रमाणपनजाव वितरण-स्थानीय जग्गाको नाप नक्सा, वकत्ताकाट, हालसाविक, 

रवजरिेिन नामसारी तथा दावखल खारेज, जग्गा धनी दताव प्रमाणपनजाव वितरण तथा लगत 

व्यिस्थापन, 

ण. कृवर् तथा पिनपालन, कृवर् ईत्पादन व्यिस्थापन, पिन स्िास्थ्य, सहकारी- कृवर् तथा पिनपालन, 

कृवर् ईत्पादन व्यिस्थापन र पिन स्िास्थ्य सम्बन्धी स्थानीय नीवत, काननू, मापदण्ड, योजना, 

कायावन्ियन, ऄननगमन र वनयमन, कृवर् तथा पिनपन्छी बजार सचूना, बजार तथा हाटबजारको 

पिूावधार वनमावण, साना वस“चाआ वनमावण, तावलम, प्रविवध प्रसार, प्राविवधक टेिा, कृवर् सामग्री 

अपवूतव र कृर्क क्षमता विकास कायवक्रमको सञ्चालन, ऄननगमन र वनयमन, 

त. जेष्ठ नागररक, ऄपा·ता भएका व्यवक्त र ऄिक्तहरूको व्यिस्थापन - सङ्घ र प्रदिे काननूको 

ऄधीनमा रही सामावजक सनरक्षा कायवक्रमको कायावन्ियन, सञ्चालन तथा व्यिस्थापन,जेष्ठ नागररक, 

ऄपा·ता भएका व्यवक्त तथा ऄसहायको लगत ऄद्यािवधक, पररचयपत्र वितरण, सामावजक सनरक्षा 

तथा सनविधाको व्यिस्थापन तथा वितरण, 

थ. बेरोजगारको तथ्याङ्क सङ्कलन- रोजगार तथा बेरोजगार श्रमिवक्तको तथ्याड्ढ सङ्कलन, 

प्रिोधन र सचूना प्रणालीको स्थापना, 
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द. कृवर् प्रसारको व्यिस्थापन, सञ्चालन र वनयन्त्रण- कृवर् प्रसार सम्बन्धी स्थानीय नीवत, काननू, 

मापदण्ड, योजना, कायावन्ियन, ऄननगमन र वनयमन,कृवर् प्रसार तथा जनिवक्तको प्रके्षपण, 

व्यिस्थापन र पररचालन,  

ध. खानेपानी, साना जलविद्यनत अयोजना, िैकवल्पक ईजाव - स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नीवत, 

काननू, मापदण्ड,  योजना, कायावन्ियन र वनयमन, खानेपानी महसनल वनधावरण र खानेपानी सेिा 

व्यिस्थापन, 

न. विपदव््यिस्थापन- विपद ् व्यिस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीवत, काननू, मापदण्ड, योजनाको 

कायावन्ियन, ऄननगमन र वनयमन,स्थानीयस्तरमा विपद ्पिूव तयारी तथा प्रवतकायव योजना, पिूव सचूना 

प्रणाली, खोज तथा ईद्धार, राहत सामग्रीको पिूव भण्डारण, वितरण र समन्िय, 

प. जलाधार, िन्यजन्तन, खानी तथा खवनज पदाथवको संरक्षण- जलाधार, िन्यजन्तन, खानी तथा 

खवनज पदाथवको संरक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीवत, काननू, मापदण्ड तथा योजनाको कायावन्ियन र 

वनयमन, 

फ. भार्ा, संस्कृवत र लवलतकलाको संरक्षण र विकास- भार्ा, संस्कृवत र लवलतकलाको संरक्षण र 

विकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीवत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायावन्ियन, ऄननगमन र 

वनयमन,-पनरातत्ति्, प्राचीन स्मारक तथा सरहालयको संरक्षण, सम्भार, प्रिर्धन र विकास, 

३) परम्परागत जात्रा तथा पिवको सञ्चालन र व्यिस्थापन, 

(४) प्रचवलत काननू वबरुद्धका कन रीवत तथा कन संस्कार वबरुद्ध सामावजक पररचालन सम्बन्धी कायव, 

(५) भार्ा, संस्कृवत र लवलतकलाको संरक्षण र विकास सम्बन्धी ऄन्य कायव । 

(३) गाईाँपावलका तथा नगरपावलकाले सङ्घ तथा प्रदिे संगको सहकायवमा प्रयोग गने साझा 

ऄवधकार संविधानको ऄननसचूी–९ मा ईल्लेख भए बमोवजम हुनेछ । 

(४) ईपदफा (३) को सिवसामान्यतामा प्रवतकूल ऄसर नपने गरी दहेायको विर्यमा सङ्घ तथा प्रदिे 

काननूको ऄधीनमा रही गाईाँपावलका तथा नगरपावलकाको काम, कतवव्य र ऄवधकार दहेाय 

बमोवजम हुनेछः– 

क. खेलकन द र पत्रपवत्रका 

(१) स्थानीयस्तरका खेलकन दको संरचनाको पिूावधार वनमावण, सञ्चालन तथा विकास, 

(२) स्थानीयस्तरका खेलकन द प्रिासन तथा सङ्घ संस्थाको वनयमन र समन्िय, 

(३) खेलकन दको विकास र प्रिर्धन, 

(४) खेलकन द प्रवतयोवगता अयोजना र सहभावगता, 

(५) खेलकन द सम्बन्धी पिूावधारको विकास, 

(६) स्थानीय तहका पत्रपवत्रकाको दताव, ऄवभलेख तथा वनयमन । 
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ख. स्िास्थ्य  

(१) सङ्घीय तथा प्रदिेस्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड बमोवजम स्थानीयस्तरको स्िास्थ्य सम्बन्धी लक्ष्य 

र गनणस्तर वनधावरण, 

(२) जनरल ऄस्पताल, नवसव· होम, वनदान केन्र तथा ऄन्य स्िास्थ्य संस्थाहरूको वक्लवनक दताव, 

सञ्चालन ऄननमवत र वनयमन, 

(३) स्थानीयस्तरमा और्वधजन्य िनस्पवत, जडीबनटी र ऄन्य और्वधजन्य िस्तनको ईत्पादन, प्रिोधन 

र वितरण, 

(४) स्िास्थ्य बीमा लगायतका सामावजक सनरक्षा कायवक्रमको व्यिस्थापन, 

(५) स्थानीयस्तरमा और्वध तथा ऄन्य मेवडकल ईत्पादनहरूकोन्यनूतम मलू्य वनधावरण र वनयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा और्वधको ईवचत प्रयोग र सकू्ष्मजीि वनरोधक प्रवतरोध न्यनूीकरण, 

(७) स्थानीयस्तरमा और्वध र स्िास्थ्य ईपकरणको खररद,भण्डारण र वितरण, 

(८) स्थानीयस्तरमा स्िास्थ्य सचूना प्रणालीको व्यिस्थापन, 

(९) स्थानीयस्तरमा जनस्िास्थ्य वनगरानी (पवललक हले्थ सभेलेन्स), 

(१०) स्थानीयस्तरको प्रिर्धनात्मक, प्रवतकारात्मक, ईपचारात्मक, पननस्र्थापनात्मक र प्यावलएवटभ 

स्िास्थ्य सेिाको सञ्चालन, 

(११) स्िस्थ जीिनिैली, पोर्ण, िारीररक लयायाम, योग ऄभ्यास, स्िास्थ्य ितृ्तको पालना, 

पञ्चकमव लगायतका जनस्िास्थ्य सेिाको प्रिर्धन, 

(१२) जननोवटक र कीटजन्य रोगको वनयन्त्रण तथा व्यिस्थापन, 

(१३) सनती, मवदरा र लाग ूपदाथवजन्य िस्तनको प्रयोग वनयन्त्रण तथा सचेतना ऄवभिवृद्ध, 

(१४) अयनिेवदक, यननानी, अम्ची, होवमयोप्यावथक, प्राकृवतक वचवकत्सा लगायतका परम्परागत 

स्िास्थ्य ईपचार सेिाको व्यिस्थापन, 

(१५) जनस्िास्थ्य, अपतकालीन स्िास्थ्य तथा महामारीको वनयन्त्रण योजना र कायावन्ियन, 

(१६) रोगको वनयन्त्रण तथा रोकथाम, 

(१७) अकवस्मक स्िास्थ्य सेिा प्रिाह तथा स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन । 

ग. विद्यनत, खानेपानी तथा वस“चाआ जस्ता सेिाहरू 

(१) विद्यनत वितरण प्रणाली र सेिाको व्यिस्थापन,  

(२) खानेपानी महसनल वनधावरण र खानेपानी सेिाको व्यिस्थापन, 

(३) स्थानीय साना सतह तथा भवूमगत वसचाआ प्रणालीको सञ्चालन तथा ममवत सम्भार, सेिा िनल्क 

वनधावरण र सङ्कलन सम्बन्धी व्यिस्थापन । 

घ. सेिा िनल्क, दस्तनर, दण्ड जररबाना तथा प्राकृवतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, पयवटन िनल्क 
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 (१) स्थानीय सेिा िनल्क, दस्तनर, दण्ड जररबाना सम्बन्धी नीवत, काननू, मापदण्ड योजना तजनवमा, 

कायावन्ियन र वनयमन, 

(२) प्राकृवतक स्रोत साधन र सेिा िनल्क, रोयल्टी सङ्कलन, समन्िय र वनयमन, 

(३) खवनज पदाथवको ईत्खनन्र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्कलन, 

(४) सामनदावयक िनको सञ्चालन र व्यिस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन, 

(५) पानीघट्ट, कन लो, पैनी जस्ता सेिा सञ्चालनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन । 

ङ. िन, जल, िन्यजन्तन, चराचनरुङ्गी, जल ईपयोग, िातािरण, पयाविरण तथा जैविक विविधता 

(१) िन, जल, िन्यजन्तन, चराचनरुङ्गी, जल ईपयोग, िातािरण, पयाविरण तथा जैविक विविधता 

सम्बन्धी स्थानीय नीवत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायावन्ियन, ऄननगमन र वनयमन, 

(२) स्थानीयस्तरमा सामनदावयक, ग्रामीण तथा िहरी, धावमवक, किनवलयती र साझेदारी िनको 

संरक्षण, सम्िर्धन, ईपयोग, ऄननगमन र वनयमन तथा िन ईपभोक्ता समहूको व्यिस्थापन, 

(३) मध्यिती के्षत्रको सामनदावयक, धावमवक र कबनवलयती िनको व्यिस्थापन, 

(४) स्थानीयस्तरमा नदी वकनार, नदी ईकास, नहर वकनार तथा सडक वकनारमा िकृ्षारोपण 

व्यिस्थापन, 

(५) स्थानीयस्तरमा वनजी िनको प्रिर्धन, ऄननगमन र वनयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा सािवजवनक खाली जग्गा, पाखा िा के्षत्रमा िकृ्षारोपण, सम्भार, ईपयोग र 

व्यिस्थापन, 

(७) स्थानीयस्तरमा जडीबनटी तथा ऄन्य गैरकाष्ठ िन पैदािार सम्बन्धी सिेक्षण, ईत्पादन, 

सङ्कलन, प्रिर्धन, प्रिोधन र बजार व्यिस्थापन, 

(८) िनबीई बगैंचा स्थापना, व्यिस्थापन र प्रिर्धन, 

(९) नसवरी स्थापना, वबरुिा ईत्पादन, वितरण, रोपण र प्रिर्धन, 

(१०) िन्यजन्तन र चराचनरुङ्गीको संरक्षण, व्यािसावयक पालन, ईपयोग र ऄननगमन, 

(११) मानि तथा िन्यजन्तन बीचको द्रन्द्र व्यिस्थापन, 

(१२) स्थानीय प्राणी ईद्यान (वचवडयाखाना) को स्थापना र सञ्चालन, 

(१३) स्थानीय िन्यजन्तन पयवटन र अयअजवन, 

(१४) स्थानीयस्तरमा अखेटोपहारको व्यिस्थापन, 

(१५) स्थानीयस्तरमा िन, िन्यजन्तन तथा चराचनरुङ्गीको ऄवभलेखाड्ढन र ऄध्ययन ऄननसन्धान, 

(१६) विश्वसम्पदा सचूीमा परेका स्मारक र पनरातावविक महविका िन, सीमसार क्षेत्र, तटिती क्षेत्रका 

जग्गा सम्बन्धी लगत, 

(१७) वमचाहा प्रजावतको वनयन्त्रण, 
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(१८) स्थानीयस्तरको जोवखम न्यनूीकरण, 

(१९) जैविक विविधताको ऄवभलेखाड्ढन, 

(२०) स्थानीयस्तरमा हररयाली प्रिर्धन, 

(२१) स्थानीय साना जल ईपयोग सम्बन्धी के्षत्रगत ऄयोजना तजनवमा, कायावन्ियन, ऄननगमन र 

ऄननगमन, 

(२२) रैथाने प्रजावतको संरक्षण र प्रिर्धन, 

(२३) स्थानीयस्तरमा िातािरणीय जोवखम न्यनूीकरण, 

(२४) स्थानीयस्तरमा प्रदरू्ण वनयन्त्रण र हावनकारक पदाथवहरूको वनयमन तथा व्यिस्थापन, 

(२५) स्थानीयस्तरमा न्यनू कािवनमनखी तथा िातािरणमैत्री विकास ऄिलम्बन, 

(२६) स्थानीयस्तरमा िातािरण संरक्षण के्षत्र वनधावरण र व्यिस्थापन । 

च. सामावजक सनरक्षा र गररबी वनिारण 

(१) सामावजक सनरक्षा तथा गररबी वनिारण सम्बन्धी स्थानीय नीवत, काननू, मापदण्ड, वनयमन र 

ऄध्ययन ऄननसन्धान, 

(२) लवक्षत समहू सम्बन्धी स्थानीय योजना, कायवक्रम, स्रोत पररचालन र व्यिस्थापन, 

(३) सामावजक सनरक्षाको कायावन्ियनको लावग सङ्घ, प्रदिे र स्थानीय सङ्घ संस्थासंग सम्पकव , 

समन्िय र सहकायव, 

(४) सामावजक सनरक्षा सम्बन्धी स्थानीय तथ्याड्ढ र सचूना व्यिस्थापन, 

(५) गररब घरपररिार पवहचान सम्बन्धी स्थानीय सिेक्षण, सचूना व्यिस्थापन र वनयमन, 

(६) स्थानीय सामावजक सनरक्षा योजना र व्यिस्थापन । 

छ. व्यवक्तगत घटना, जन्म, मतृ्यन, वििाह र तथ्याड्ढ 

(१) व्यवक्तगत घटना (जन्म, मतृ्यन, वििाह, बसाआ“सराआ, सम्बन्ध विच्छेद र धमवपनत्र र धमवपनत्री) को 

दताव, 

(२) व्यवक्तगत घटनाको स्थानीय तथ्याड्ढ सम्बन्धी नीवत,काननू, मापदण्ड, योजना, कायावन्ियन र 

वनयमन,  

(३) व्यवक्तगत घटनाको ऄवभलेख व्यिस्थापन र प्रवतिेदन । 

ज. स्थानीयस्तरमा पनरातविि, प्राचीन स्मारक र सरंहालय संरक्षण, सम्िर्धन र पननः वनमावण । 

झ. सनकन म्बासी व्यिस्थापन 

(१) सनकन म्बासीको पवहचान र ऄवभलेख व्यिस्थापन, 

(२) सनकन म्बासी सम्बन्धी जीविकोपाजवन र बसोबास व्यिस्थापन । 

ञ. प्राकृवतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी 
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(१) प्राकृवतक स्रोतबाट प्राप्त हुने रोयल्टी सम्बन्धी नीवत, काननू, मापदण्ड तथा वनयमन, 

(२) प्राकृवतक स्रोतबाट प्राप्त हुने रोयल्टीको सङ्कलन तथा बााँडफााँट । 

ट. सिारी साधन ऄननमवत 

(१) यातायात व्यिस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीवत, काननू, मापदण्ड, योजना, कायावन्ियन र 

वनयमन, 

(२) स्थानीय सािवजवनक यातायातको रुट वनधावरण, ऄननमवत, निीकरण, खारेजी, सेिाको गनणस्तर, 

भाडा दर वनधावरण र वनयमन, 

(३) िातािरणमैत्री, जलिायन पररितवन ऄननकूलन, विपदज्ोवखम संिेद्य, ऄपा·ता र लै·व कमैत्री 

यातायात प्रणालीको स्थानीय तहमा प्रिर्धन । 

(५) ईपदफा (१) र (३) मा ईवल्लवखत ऄवधकारका ऄवतररक्त गाईाँपावलका तथा नगरपावलकाको 

ऄन्य काम, कतवव्य र ऄवधकार दहेाय बमोवजम हुनेछः– 

क. भवूम व्यिस्थापन  

(१) सङ्घीय तथा प्रदिे काननूको ऄधीनमा रही स्थानीयस्तरको भ–ूईपयोग नीवत, योजना, 

कायवक्रम तजनवमा र कायावन्ियन, 

(२) सङ्घीय तथा प्रदिेको मापदण्डको ऄधीनमा रही व्यिवस्थत बस्ती विकासका कायवक्रमको 

तजनवमा र कायावन्ियन, एकीकृत िस्ती विकासका लावग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा विकास र 

व्यिस्थापन, 

(३) स्थानीयस्तरमा ऄव्यिवस्थत बसोबास व्यिस्थापन । 

ख. सञ्चार सेिा 

(१) सङ्घीय तथा प्रदिे काननूको ऄधीनमा रही स्थानीय के्षत्रवभत्र आन्टरनेट सेिा, टेवलसेन्टर, केबनल 

तथा तारविहीन टेवलवभजन प्रसारणको ऄननमवत, निीकरण र वनयमन, 

 (२) स्थानीय के्षत्रमा सचूना प्रविवधको विकास र प्रिर्धन गने । 

ग. यातायात सेिा  

(१) स्थानीय बस, िली बस, िाम जस्ता मध्यम क्षमताका मास िावञ्जट प्रणालीको नीवत, मापदण्ड, 

योजना, कायावन्ियन, ऄननगमन र वनयमन, 

(२) रावरिय रेल पिूावधारको ईपयोग तथा महानगरीय के्षत्रवभत्र िहरी रेल सेिाको सञ्चालन, 

व्यिस्थापन, ममवत सम्भार, समन्िय, साझेदारी र सहकायव। 

(६) सङ्घ िा प्रदिेले सवंिधान तथा प्रचवलत काननू बमोवजम अफ्नो ऄवधकार क्षेत्रवभत्रको कन नै 

विर्य गाईाँपावलका िा नगरपावलकालाइ काननू बनाइ वनके्षपण गनव सक्नेछ । 
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(७) गाईाँपावलका िा नगरपावलकाले ईपदफा (१), (३), (४) र (५) बमोवजमको काम, कतवव्य र 

ऄवधकारको प्रयोग गदाव अिश्यकता ऄननसार काननू, नीवत, योजना, मापदण्ड तथा कायवविवध 

बनाइ लाग ूगनव सक्नेछ । 

(८) स्थानीय तहले प्रदिे सरकारको परामिवमा नेपाल सरकारको पिूव स्िीकृवत वलइ विदिेका कन नै 

स्थानीय सरकार संग भवगनी सम्बन्ध कायम गनव सक्नेछ । 

१२. िडा सवमवतको काम, कतवव्य र ऄवधकारः (१) िडा सवमवतको काम, कतवव्य र ऄवधकार 

कायवपावलकाले तोके बमोवजम हुनेछ ।  

(२) ईपदफा (१) बमोवजम कायवपावलकाले िडा सवमवतको काम, कतवव्य र ऄवधकार तोक्दा 

कम्तीमा दहेाय बमोवजम हुने गरी तोक्नन पनेछः– 

क. िडावभत्रका योजना तजनवमा, कायावन्ियन तथा ऄननगमन  

(१) सहभवगतामलूक योजना तजनवमा प्रणाली ऄननसार बस्ती िा टोलस्तरबाट योजना तजनवमा प्रवक्रया 

ऄिलम्बन गरी बस्ती तथा टोलस्तरीय योजनाको माग सङ्कलन, प्राथवमकीकरण तथा छनौट गने, 

(२) टोल विकास संस्थाको गठन र पररचालन तथा िडावभत्र सञ्चालन हुने योजनाहरूका लावग 

ईपभोक्ता सवमवतको गठन तथा सोको ऄननगमन गने, 

 (३) िडावभत्रका योजना तथा भौवतक पिूावधारको संरक्षण, ममवत सम्भार, रेखदखे तथा व्यिस्थापन 

गने, 

ख. तथ्याङ्क ऄद्यािवधक तथा संरक्षण  

(१) वनजी घर तथा घर पररिारको लगत रायने,  

(२) ऐवतहावसक, पनराताववत्िक, सांस्कृवतक तथा धावमवक महत्ति्का सम्पदा, प्राचीन स्मारक, 

सािवजवनक तथा सामनदावयक भिन, सािवजवनक, ऐलानी, पती जग्गाको लगत रायने तथा संरक्षण 

गने, 

(३) खनला के्षत्र, चोक, घाट, पाटी, पौिा, सत्तल, धमविाला, धावमवक तथा सांस्कृवतकस्थल, 

डााँडापाखा, चरनक्षेत्र, पानीको मलू, पोखरी, तलाई, आनार, कन िा, धारा, ढनङ्गेधारा, गनठीघर, बाटो, 

सडक, पनल पनलेसा, कन लो नहर, पानी घट्ट, वमलको तथ्याङ्क सङ्कलन गरी ऄद्यािवधक लगत 

रायने, संरक्षण गने र खण्डीकृत तथ्याड्ढ र सचूना सवहतको िडाको पाश्र्िवचत्र तयार तथा 

ऄद्यािवधक गने, 

ग. विकास कायव 

(१) बाल ईद्यानको व्यिस्था गने,  

(२) ऄनौपचाररक विक्षा कायवक्रम, वििन स्याहार तथा प्रारवम्भक बाल विकास केन्र सञ्चालन र 

व्यिस्थापन गने,  
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(३) पनस्तकालय, िाचनालय, सामनदावयक वसकाआ केन्र, बालक्लि तथा बालसञ्जालको 

सञ्चालन र व्यिस्थापन गने, 

(४) िडा तहको स्िास्थ्य संस्था तथा सेिाको व्यिस्थापन गने, 

(५) खोप सेिा कायवक्रमको सञ्चालन, व्यिस्थापन तथा समन्िय गने,  

(६) पोर्ण कायवक्रमको सञ्चालन तथा समन्िय गने,  

(७) िडा तहमा स्िास्थ्य जनचेतना विकास तथा स्िास्थ्य सचूना कायवक्रमको सञ्चालन गने,  

 (८) िहरी तथा ग्रामीण स्िास्थ्य वक्लवनकको सञ्चालन गने, गराईने,  

(९) सािवजवनक िौचालय, स्नान गहृ तथा प्रवतक्षालयको वनमावण र व्यिस्थापन गने, गराईने,  

(१०) िडास्तरीय सामनदावयक धाराको प्रबन्ध, कन िा, आनार तथा पोखरीको वनमावण, संरक्षण र 

गनणस्तर वनयमन गने,  

(११) घरबाट वनकास हुने फोहरमैलाको सङ्कलन र व्यिस्थापन, चोक तथा गल्लीहरूको 

सरसफाइ, ढल वनकास, मरेका जनािरको व्यिस्थापन, सतही पानीको वनकास तथा पानीको स्रोत 

संरक्षण गने, गराईने,  

(१२) कृवर् तथा फलफूल नसवरीको स्थापना, समन्िय र प्रिर्धन तथा िडास्तरीय ऄगनिा कृर्क 

तावलमको ऄवभमनखीकरण गने, 

(१३) कृवर् बीई विजन, मल तथा और्वधको माग सङ्कलन गने,  

(१४) कृवर्मा लाग्ने रोगहरूको वििरण सङ्कलन गने,  

(१५) पिनपक्षी विकास तथा छाडा चौपायाको व्यिस्थापन,  

(१६) िडावभत्रको चरनके्षत्र संरक्षण तथा व्यिस्थापन गने, 

(१७) स्थानीय समनदायका चाडपिव, भार्ा संस्कृवतको विकासको लावग कला, नाटक, 

जनचेतनामलूक तथा सांस्कृवतक कायवक्रम गने गराईने, 

(१८) स्थानीय मौवलकता झवल्कने सांस्कृवतक रीवतररिाजलाइ संरक्षण तथा प्रिर्धन गने, 

(१९) िडावभत्र खेलकन द पिूावधारको विकास गने,  

(२०) ऄन्तरविद्यालय तथा क्लि माफव त खेलकन द कायवक्रमको सञ्चालन गने गराईने,  

(२१) िडा के्षत्रवभत्रको बाटोघाटो चालन ऄिस्थामा रायने तथा रायन सहयोग गने,  

 (२२) िडावभत्रका सडक ऄवधकारक्षेत्रमा ऄिरोध र ऄवतक्रमण गनव नवदने,  

(२३) बाटोघाटोमा बाढी, पवहरो, हुरी तथा प्राकृवतक प्रकोपबाट ईत्पन्न ऄिरोध पञ्छाईने, 

(२४) घरेलन ईद्योगको लगत सङ्कलन तथा सम्भाव्यता पवहचान गने, 

(२५) िडावभत्र घरेलन ईद्योगको प्रिर्धन गने,  
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(२६) प्रचवलत काननू बमोवजम व्यवक्तगत घटना दताव, ऄद्यािवधक तथा सोको ऄवभलेख सङ्कलन 

तथा संरक्षण गने,  

(२७) व्यवक्तगत घटना दताव सम्बन्धी जनचेतना कायवक्रम सञ्चालन गने, 

(२८) सामावजक सनरक्षा भत्ता वितरण तथा ऄवभलेख ऄद्यािवधक गने,  

(२९) िडालाइ बालमैत्री बनाईने,  

(३०) िडावभत्र अवथवक तथा सामावजक रूपमा पवछ परेका मवहला, बालबावलका, दवलत, 

ऄपाङ्गता भएका व्यवक्त, जेष्ठ नागररक, ऄल्पसङ्ययक, सीमान्तकृत समनदायको ऄवभलेख राखी 

सामावजक र अवथवक ईत्थान सम्बन्धी काम गने,  

(३१) विवभन्न समनदायवबच सामावजक सदभाि र सौहादवता कायम गने,  

(३२) बालवििाह, बहुवििाह, लैङ्वगक वहसंा, छन िाछन त, दहजे तथा दाआजो, हवलया प्रथा, छाईपडी, 

कमलरी प्रथा, बालश्रम, मानि बेचविखन जस्ता सामावजक कन रीवत र ऄन्धविश्वासको ऄन्त्य गने, 

गराईने,  

(३३) प्रचवलत काननूको ऄधीनमा रही मालपोत तथा भवूम कर, व्यिसाय कर, िहाल कर, विज्ञापन 

कर, सःिनल्क पावकव ङ्ग, नयााँ व्यिसाय दताव, वसफाररस दस्तनर, सिारी साधन कर, मनोरञ्जन करको 

लेखाजोखा र सङ्कलन गरी सम्बवन्धत गाईाँपावलका िा नगरपावलकामा प्रवतिेदन सवहत रकम 

बनझाईने, 

(३४) ऄिक्त वबरामी भएको बेिाररस िा ऄसहाय व्यवक्तलाइ नवजकको ऄस्पताल िा स्िास्थ्य 

केन्रमा पन¥याइ और्धोपचार गराईने,  

(३५) ऄसहाय िा बेिाररस व्यवक्तको मतृ्यन भएमा वनजको दाह संस्कारको व्यिस्था वमलाईने,  

(३६) सडक बालबावलकाको ईद्धार र पननस्र्थापनाको लावग लगत सङ्कलन गने, 

(३७) िडावभत्रको सामनदावयक िन, िनजन्य सम्पदा र जैविक विविधताको सरंक्षण र प्रिर्धन गने, 

(३८) िडा, टोल, बस्तीस्तरमा हररयाली क्षेत्र वबस्तार गने, गराईने,  

(३९) िडालाइ िातािरणमैत्री बनाईने,  

(४०) प्राङ्गाररक कृवर्, सनरवक्षत माततृ्ि, विद्याथी भनाव, पणूव खोप, खनला वदिामनक्त सरसफाइ, 

िातािरणमैत्री तथा बालमैत्री िासनजस्ता प्रिर्धनात्मक कायवहरू गने, गराईने, 

(४१) िडावभत्र घरबास पयवटन (होम स्टे) कायवक्रम प्रिर्धन गने । 

घ. वनयमन कायव 

(१) िडावभत्र सञ्चावलत विकास योजना, अयोजना तथा संलग्न ईपभोक्ता सवमवतहरूका कायवको 

ऄननगमन तथा वनयमन गने,  

(२) वसकमी, डकमीलाइ भकूम्प प्रवतरोधी भिन वनमावण सम्बन्धी तावलम वदने,  
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(३) खाद्यान्न, माछा, मासन, तरकारी, फलफूल, पेय पदाथव तथा ईपभोग्य सामग्रीको गनणस्तर र 

मलू्यसचूी ऄननगमन गरी ईपभोक्ता वहत संरक्षण गने, 

(४) िडावभत्रका ईद्योग धन्दा र व्यिसायको प्रिर्धन गरी लगत रायने, 

(५) हाट बजारको व्यिस्थापन गने, गराईने, 

(६) विद्यनत चनहािट तथा चोरी वनयन्त्रणमा सहयोग गने । 

ङ. वसफाररस तथा प्रमावणत गने 

(१) नाता प्रमावणत गने, 

(२) नागररकता तथा नागररकताको प्रवतवलवप वलनका लावग वसफाररस गने, 

(३) बहाल करको लेखाजोखा वसफाररस गने,  

(४) बन्द घर तथा कोठा खोल्न रोहबरमा बस्ने, 

(५) मोही लगत कट्टाको वसफाररस गने, 

(६) घर जग्गा करको लेखाजोखा वसफाररस गने, 

(७) जन्म वमवत प्रमावणत गने, 

(८) व्यापार व्यिसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको िा व्यापार व्यिसाय हु“द ैनभएको वसफाररस 

गने, 

(९) वििाह प्रमावणत तथा ऄवििावहत प्रमावणत गने, 

(१०) वनःिनल्क िा सिनल्क स्िास्थ्य ईपचारको वसफाररस गने, 

(११) िडाबाट जारी हुने वसफाररस तथा ऄन्य कागजलाइ ऄङ्गे्रजी भार्ामा समेत वसफाररस तथा 

प्रमावणत गने, 

(१२) घर पाताल प्रमावणत गने, 

(१३) व्यवक्तगत वििरण प्रमावणत गने, 

(१४) जग्गा धनी दताव प्रमाणपनजावमा घर कायम गनव वसफाररस गने, 

(१५) कन नै व्यवक्तको नाम, थर, जन्म वमवत तथा ितन फरक–फरक भएको भए सो व्यवक्त एकै हो 

भन्ने वसफाररस गने, 

(१६) नाम, थर, जन्म वमवत संिोधनको वसफाररस गने, 

(१७) जग्गा धनी दताव प्रमाणपनजाव हराएको वसफाररस गने, 

(१८) वकत्ताकाट गनव वसफाररस गने, 

(१९) संरक्षक प्रमावणत गने तथा संस्थागत र व्यवक्तगत संरक्षक वसफाररस गने, 

(२०) जीवितसंगको नाता प्रमावणत गने, 

(२१) मतृकसंगको नाता प्रमावणत तथा सजववमन वसफाररस गने, 
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(२२) जीवित रहकेो वसफाररस गने, 

(२३) हकिाला िा हकदार प्रमावणत गने, 

(२४) नामसारी गनव वसफाररस गने, 

(२५) जग्गाको हक सम्बन्धमा वसफाररस गने, 

(२६) ईद्योग ठाईाँसारी गनव वसफाररस गने, 

(२७) अधारभतू विद्यालय खोल्न वसफाररस गने, 

(२८) जग्गा मलू्याड्ढन वसफाररस गने, 

(२९) विद्यालयको कक्षा थप गनव वसफाररस गने, 

(३०) ऄिक्त, ऄसहाय तथा ऄनाथको पालन पोर्णको लावग वसफाररस गने, 

(३१) िैिावहक ऄङ्गीकृत नागररकता वसफाररस गने, 

(३२) अवथवक ऄिस्था कमजोर िा सम्पन्न रहकेो सम्बन्धी वसफाररस गने, 

(३३) विद्यालय ठाई“सारी गनव वसफाररस गने, 

(३४) धारा तथा विद्यनत जडानको लावग वसफाररस गने, 

(३५) प्रचवलत काननू ऄननसार प्रत्यायोवजत ऄवधकार बमोवजमको ऄन्य वसफाररस िा प्रमावणत गने 

। 

 (४) िडाबाट गररने कायव िडा कायावलयको नाममा हुनेछ । 

१३. न्यनूतम दररेट वनधावरण गनेः  (१) गाईाँपावलका तथा नगरपावलकाले अफ्नो क्षेत्रवभत्रको 

वनमावण कायव तथा ऄन्य सेिाको प्रयोजनको लावग वनमावण सामग्री, ज्याला, भाडा तथा महसनलको 

स्थानीय न्यनूतम दररेट तोक्नन पनेछ ।  

१४. सवमवत, ईपसवमवत िा कायवदल गठन गनव सक्ने  (१) कायवपावलकाले अफ्नो काम कारबाही 

व्यिवस्थत गनव अिश्यकता ऄननसार कन नै सदस्यको संयोजकत्िमा सवमवत िा ईपसवमवत गठन गनव 

सक्नेछ । 

(२) गाईाँपावलका तथा नगरपावलकाले विर्य विज्ञता अिश्यक पने के्षत्रमा कन नै सदस्य िा विर्य 

विज्ञको संयोजकत्िमा कायवदल गठन गनव सक्नेछ ।  
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३. िनप्रनिनननध नववरणः 

क्र.सं नाम थर पद 

१ हररि चन्र राना  ऄध्यक्ष  

२ िान्ती नाथ  ईपाध्याक्ष 

३ गज बहादनर वबष्ट  िडा ऄध्यक्ष िडा नं १ 

४ नारद वसंह ईयावल  िडा ऄध्यक्ष िडा नं २ 

५ दनगाव प्रसाद चौधरी  िडा ऄध्यक्ष िडा नं ३ 

६ वबर बहादनर खड्का  िडा ऄध्यक्ष िडा नं ४ 

७ इन्र बहादनर खड्का  िडा ऄध्यक्ष िडा नं ५ 

८ कृरण चौधरी िडा सदस्य िडा नं १ 

९ वनमवला सननार  िडा सदस्य िडा नं १ 

१० श्याम बहादनर रािल  िडा सदस्य िडा नं १ 

११ गौरी दिेी पाध्या  िडा सदस्य िडा नं १ 

१२ रत्ना कन मारी सननार  िडा सदस्य िडा नं २ 

१३ हकव मती ईपाध्याय िडा सदस्य िडा नं २ 

१४ रमिे चनारा  िडा सदस्य िडा नं २ 

१५ करन वसंह राना  िडा सदस्य िडा नं २ 

१६ पद्मा सननार  िडा सदस्य िडा नं ३ 

१७ पािवती दिेी वसंह  िडा सदस्य िडा नं ३ 

१८ वपल्चे बहादनर चौधरी  िडा सदस्य िडा नं ३ 

१९ तारा दिेी गीरी  िडा सदस्य िडा नं ३ 

२० सररता सननार  िडा सदस्य िडा नं ४ 

२१ खगशे्वरी भण्डारी  िडा सदस्य िडा नं ४ 

२२ चन्र बहादनर खड्का  िडा सदस्य िडा नं ४ 

२३ राज कन मार चौधरी  िडा सदस्य िडा नं ४ 

२४ राम कन मारी राना  िडा सदस्य िडा नं ५ 

२५ केिब दत्त जोिी  िडा सदस्य िडा नं ५ 

२६ बसन्ती दिेी सननार  िडा सदस्य िडा नं ५ 

२७ झनपालाल बनढा  िडा सदस्य िडा नं ५ 

२८  चेत राम माली कायवपावलका सदस्य 

२९ वमना सननार  कायवपावलका सदस्य  
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४. बेलडााँडी गाउाँपानलकाको कायावलय कञ्चनपुरमा कमवचारी दरबन्दी सम्बन्धी 

नववरण 

                                                              

s|=;+= 

          

         

kb 

   

  tx 

      

   ;]jf 

     

   

;d"x 

 pk;d"x   

:jLs[t 

b/aGbL 

   

 

s}lkmot 

  != k|d'v 

k|zf;sLo 

clws[t 

*cf}+ k|zf;g ;f=k|=    !  

  @= OlGhlgo/ &÷*cf}+ OlGh= l;ljn    !  

  #= clws[t &÷*cf}+ lzIff lz=k|=    !  

  $= clws[t &÷*cf}+ k|zf;g n]vf    !  

  %= clws[t ^cf}+ k|zf;g ;f=k|=    @  

  ^= cfGtl/s 

n]vfk/LIfs 

%cf}+ k|zf;g n]vf    !  

  &= ;xfos %cf}+ k|zf;g ;f=k|=    $  

  *= sDKo"6/ 

ck|]6/ 

%cf}+ ljljw     !  

  (= n]vf 

;xfos 

%cf}+ k|zf;g n]vf    !  

 !)= k|f=;= %cf}+ lzIff lz=k|=    !  

  !!= x]=c= %÷^cf}+ :jf:Yo x]=O{=    !  

 !@= ;j—

OlGhlgo/ 

%cf}+ OlGh= l;ljn    @  

  !#= c=;j—

OlGhlgo/ 

rf}yf] OlGh= l;ljn    !  

 !$= ;=dlxnf 

ljsf; 

lgl/Ifs 

rf}yf] ljljw     !  

  !%= vf=kf=;=6]= rf}yf]÷kfFrf}+ OlGh= l;ljn :oflg6/L   !  

                          ufpF sfo{kflnsfsf] sfof{no tkm{ 

hDdf 

  @)  

j8f sfof{no -%j6f_   

  != ;xfos kfFrf} k|zf;g ;f=k|=    @  

  @= ;j— kfFrf} OlGh= l;ljn    @  
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OlGhlgo/ 

  #= ;xfos rf}yf] k|zf;g ;f=k|=    #  

  $= c=;j—

OlGhlgo/ 

rf}yf] OlGh= l;ljn    #  

                          j8f sfof{no tkm{ hDdf   !)  

                                s"n hDdf   #)  

 

५. कमवचारी नववरण र कायव नववरणः  

क्र.सं. नाम थर पद कायव वििरण  

१ कृरणानन्द  जोिी प्रमनख प्रिासकीय ऄवधकृत  

२ भानन भक्त जोिी िाखा ऄवधकृत 
विक्षा , यिूा तथा खलेकन द िाखा 

३ लोकेन्र बहादनर िाही प्रा स 

४ कृरण बहादनर वबष्ट अ ले प सहायक अन्तररक लेखा 

५ वदघव बहादनर खड्का लेखा ऄवधकृत 
अवथवक प्रिासन 

६ सन्तोर् जोिी लेखा सहायक 

७ वदपक बहादनर वबष्ट सहायक पाचौं कानननी मावमला इकाइ 

८ वनरज िमाव ना प्रा स कृवर् कृवर् विकास 

९ मघेा चन्द सभके्षक 

नापी 

 

१० डम्बर दिे भट्ट सभके्षक 

११ पदम राज जिैी 

ऄवमन 

१२ नारायण जोिी 

१३ खमे राज बोहरा 

१४ रोिन चौधरी 

१५ कृरण वधताल 

१६ मोवतराम बनढा  वफल्ड सहायक  

 १७ पािवती गीरी 

१८ राजिे कन मार चौधरी एम अइ एस ऄपरेटर 
पवञ्जकरण 

१९ बासमती राना वफल्ड सहायक 

२० वसद्ध राज भट्ट ऄवधकृत छैटौं 

पिन विकास िाखा २१ टेक राज पन्त पिन सेिा प्रविवधक 

२२ हरर दत्त भट्ट ना प्रा स 

२३ रेखा भट्ट इवन्जवनयर  
पनिावधार विकास िाखा 

२४ तेज बहादनर सननार ऄवसस्टेन्ट सब इवन्जवनयर 
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२५ ओम प्रकाि िमाव ऄवसस्टेन्ट सब इवन्जवनयर 

२६ पदम बहादनर वबष्ट सब इवन्जवनयर 

२७ कृरण बहादनर चन्द रोजगार संयोजक 
प्रधानमन्त्री स्िरोजगार 

२८ महिे भट्ट रोजगार प्रविवधक  

२९ राज बहादनर वबष्ट ऄवधकृत छैटौं 
प्रिासन िाखा 

३० लोक राज जोिी कम्प्यटूर ऄपरेटर 

३१ िारदा पनेरु बोहरा सहायक पाचौं मवहला बालबावलका तथा जषे्ट नागररक 

३२ बागम्बरी वगरी सामावजक पररचालक राजश्व िाखा 

३३ पनरुर्ोत्तम जोिी सहायक पाचौं िातािरण तथा विपद व्यिस्थापन 

३४ वदल बहादनर खड्का वस वि अर एफ 

समािसेी विकास ३५ सावित्री पवण्डत वस वि अर एफ 

३६ कमला रेग्मी वस वि अर एफ 

३७ हमे राज रेग्मी जोिी ऄवधकृत छैटौं 

सामावजक विकास िाखा ३९ पवित्रा भट्ट ईद्धम विकास सहजकताव 

४० विपना चौधरी ईद्धम विकास सहजकताव 

४१ सन्तोर् प्रसाद ईपाध्याय सचूना प्रविवध ऄवधकृत सचूना प्रविवध 

४२ माधिानन्द भट्ट वस ऄ ह ेि ऄवधकृत 
स्िास्थ्य िाखा 

४३ वमना कन मारी थापा वस ऄ न वम वनररक्षक 

४४ करन कन मार धामी सहायक पाचौं योजना िाखा  

४५ सनरेि सननार ज ेवस वभ ऄपरेटर  

४६ बासनदिे भट्ट वटप्पर चालक 
 

४७ कणव बहादनर धामी हल्का सिारी चालक 
 

४८ पदम बहादनर खड्का रोलर चालक 
 

४९ प्रकाि वबष्ट का स 
 

५० खडक चन्द का स  

५१ मन्नन डगौरा का स  

५२ लवलत िाहु का स 
 

५३ गणिे बनढा का स 
 

५४ प्रेम सागर बडायक का स 
 

५५ पनरपा बनढा  का स  

५६ पनरपा थापा का स  

५७ तनलसी बडनिाल का स 
 

५८ राजिे डगौरा का स 
 

५९ वदनेि चौधरी का स  

६० गोवपलाल चौधरी का स  
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६१ वखमा बनढा का स  

६२ वहमा चननारा वस्िपर  

६३ गोमा चौधरी वस्िपर  

६४ वहमा भाट मावल  

 

 

६. प्रदान गररने सेवाः  

(प्रदान गररने सेवाको निम्मेवार शाखा, लाग्ने दस्िुर र ऄवधी) 

क्र .सं.  सेिाको 

वकवसम 

पेि गननवपने वििरण लाग्ने िनल्क रु. लाग्ने समय सेिा वदने िाखा कैवफयत 

१ वनिदेन 

दस्तनर 

 २० /-   प्रिासन िाखा  

२ घरनक्सा 

पास 

१( जग्गाधनी प्रमाण पनजावको 

प्रवतवलवप  

२(नापी िाखाबाट प्रमावणत 

वकत्ता र नक्सा  

३( ३ प्रती भिनको नक्सा 

४(चालन अ.ब.को एकीकृत 

सम्पत्ती कर वतरेको रवसदको 

प्रवतवलवप 

गाईाँसभाको 

वनणवय ऄननसार 

१६ दखेी 

३०  

वदनसम्म 

पिूावधार विकास 

िाखा  /भिन 

वनमावण तथा भवूम 

व्यिस्था िाखा 

 

३ नक्सा 

नामसारर 

१(संयनक्त वनिदेन  

२(दनिपैक्षको नेपाली 

नागररकताको प्रमाणपत्रको 

प्रवतवलवप  

३(वबवक्र सम्बवन्ध 

वलवखतको प्रवतवलवप 

गाईाँसभाको 

वनणवय ऄननसार 

सोही वदन पिूावधार विकास 

िाखा/भिन 

वनमावण तथा भवूम 

व्यिस्था िाखा 

 

४ व्यिसाय 

दताव 

१(वनिदेकको नागररकताको 

प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप र 

सम्बवन्धत िडाको 

वसफाररस  

- व्यिसायको 

प्रकृवत ऄननसार  

- 

गाईाँपावलकाको 

सोही वदन 

सवजवमन 

मनचनल्काको 

हकमा 

 राजस्ि तथा 

अवथवक प्रिासन 

िाखाका 

/प्रिासन िाखा 
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२(अफ्नै घर भइ एकीकृत 

सम्पत्ती कर वतरेको रवसदको 

प्रवतवलवप  

३(बहाल मा बसेको भए 

सम्झौता पत्रको प्रवतवलवप 

४(पनसपोटव साइजको 2 

प्रवत फोटो  

५(गरै नागररकको हकमा 

घरधनीसाँग को सम्झौतापत्र  

६(अिश्यकता हरेी 

सवजवमन मनचनल्का गररनेछ ।  

वनणवयननसार बढीमा ३ 

वदन 

५ व्यिसाय 

नविकरण 

१(वनिदेकको नागररकताको 

प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप र 

सम्बवन्धत िडाको 

वसफाररस  

२(अफ्नै घर भए एकीकृत 

सम्पवत्त कर वतरेको रवसदको 

प्रवतवलवप 

३( बहाल मा बसेको भए 

सम्झौता पत्रको प्रवतवलवप 

३(पासपोटव साइजको २ प्रवत 

फोटो  

४( गरै नागररकको हकमा 

घरधनीसाँगको सम्झौतापत्र  

५(अिश्यकता हरेी 

सवजवमन मनचनल्का गररनेछ।  

व्यिसायको 

प्रकृवत ऄननसार  

गाईाँपावलकाको 

वनणवयऄननसार 

सोही वदन राजस्ि तथा 

अवथवक प्रिासन 

िाखा /प्रिासन 

िाखा 

 

६ व्यिसाय 

नामसारी  

१(वनिदेकको नागररकताको 

प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप 

२(लयिसाय दतावको 

प्रमाणपत्र र सम्बवन्धत 

िडाको वसफाररस  

३(बहालमा बसेको भए 

सम्झौता पत्रको प्रवतवलवप 

४(पासपोटव साइजको २ प्रवत 

व्यिसायको 

प्रकृवत ऄननसार  

गाईाँपावलकाको 

वनणवयननसार 

सोही वदन राजस्ि तथा 

अवथवक प्रिासन 

िाखा/ प्रिासन 

िाखा 
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फोटो  

५(गरै नागररक हकमा 

घरधनीसाँगको सम्झौता पत्र 

७ काठका 

लावग 

वसफाररस 

१(वनिदेकको नागररकताको 

प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप 

२(व्यिसाय दतावको 

प्रमाणपत्र र सम्बवन्धत 

िडाको वसफाररस  

३(बहालमा बसेको भए 

सम्झौता पत्रको प्रवतवलवप 

४(पासपोटव साइजको २ प्रती 

फोटो 

५(गरै नागररकको हकमा 

घरधनी संगको संझौता पत्र  

व्यिसायको 

प्रकृवत 

ऄननसारका  

गाईाँसभाको 

वनणवयननसार 

सोही वदन  राजस्ि तथा 

अवथवक 

प्रिासन/ 

िाखाका 

प्रिासक 

 

८ मवदरा 

बेचवबखन 

वसफाररस 

१(वनिदेन पत्र सवहत 

नागररकताको प्रमाणपत्रको 

प्रवतवलवप र सम्बवन्धत 

िडाको वसफाररस 

२( अफ्नै घर भए सम्पत्ती 

कर वतरेको रवसदको 

प्रवतवलवप  

३(बहालमा बसेको भएको 

सम्झौता पत्रको प्रवतवलवप  

४( पासपोटव साइजको २ 

प्रवत फोटो  

५(गरै नागररकको हकमा 

घरधनीसाँगको सम्झौता पत्र  

वडलर ऄननमवत 

पत्र रु . 

मवदरा वबक्री 

मात्रको दस्तनर 

रु . 

वबको खोली 

मवदरा वबक्री 

गने हकमा 

दस्तनर रु. 

सोही वदन  

सवजवमन 

मनचनल्काको 

हकमा 

बढीमा ३ 

वदन  

  

९ बन्दनक 

नामसारर 

वसवफरस  

१(स्पष्ट कारण सवहत 

वनिदेन र नागररकता प्रमाण 

पत्रको प्रवतवलवप  

२(बन्दनक रायनका लावग 

पाएको आजाजत पत्रको 

प्रवतवलवप  

गाईाँसभाको 

वनणवयननसार 

सोही वदन  राजस्ि तथा 

अवथवक प्रिासन 

िाखा/ प्रिासन 

िाखा 
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३(नामसारर हुनेको 

नागररकताको प्रवतवलवप 

१० िावर्वक 

अय 

प्रमावणत 

रु ५ लाख 

सम्म 

रु पााँच 

लाख दवेख 

रु १० 

लाख सम्म 

प्रवतलाख 

रु .१० 

लाख दखेी 

माथी जती 

लाख भए 

पनी  

िवैक्षक 

ऄध्ययनका 

लावग अए 

प्रमावणत  

बावर्वक अय प्रमावणत 

सम्बवन्धत विस्ततृ वििरण 

खनल्ने वनिदेन सवहत ऄन्य 

कागजात 

गाईाँसभाको 

वनणवयऄननसार 

वनिदेन पेि 

गरेको वदन  

राजस्ि तथा 

अवथवक प्रिासन 

िाखा /प्रिासन 

िाखा 

/सामावजक 

विकास िाखा 

 

११ काठका 

लावग 

वसफाररस 

१(सम्बवन्धत व्यवक्तको 

वनिदेन  

२(जग्गाधनी प्रमाण पजूावको 

फोटोकपी  

३(नागररकता प्रमाणपत्रको 

फोटोकपी  

४(घर नक्साको प्रवतवलवप  

५(चालन अवथवक िर्वको 

एकीकृत सम्पवत्त कर वतरेको 

रवसद  

६(सम्बवन्धत िडाको 

वसफाररस 

गाईाँसभाको 

वनणवयऄननसार 

वनिदेन पेि 

गरेको वदन 

 पिूावधार विकास 

िाखा /भिन 

वनमावण तथा भवूम 

/व्यिस्थापन 

िाखा 
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१२ वबद्यनत 

वसफारीस 

-घरको 

लावग 

-कृवर्को 

लावग  

-ईद्योगका 

लावग 

१(नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रवतवलवप र वनिदेन पत्र  

२(जग्गाधनी प्रमाण पत्रको 

प्रवतवलवप 

३(हक भोकको स्रोत खनल्ने 

कागजात 

४(नक्सा पास िा नामसारर  

५(नक्सा भएको प्रमाणको 

प्रवतवलवप  

६(ऄन्य अिश्यक 

कागजातहरु  

७(चालन अ.ब.सम्म 

मालपोत र घरजग्गा कर िा 

एकीकृत सम्पवत्त कर वतरेको 

रवसद िा कर वनधावरण 

स्िीकृत भएको कागजात 

 वनिदेन पेि 

गरेको वदन 

राजस्ि तथा 

अवथवक प्रिासन 

िाखा /प्रिासन 

िाखा 

/सामावजक 

विकास िाखा 

 

१३ ऄन्य 

नखनलेका 

वसफाररस 

दस्तनर 

१(सम्बवन्धत विस्ततृ 

वििरण खनल्ने वनिदेन 

२(नागररकता प्रमाणपत्रको 

फोटोकपी ऄन्य अिश्यक 

कागजात 

 वनिदेन पेि 

गरेको वदन 

बढीमा तीन 

वदन 

राजस्ि तथा 

अवथवक प्रिासन 

िाखा प्रिासन 

िाखा सामावजक 

विकास िाखा 

 

१४ प्रवतवलवप 

प्रमावणत 

दस्तनर प्रती 

पाना थप 

दस्तनर 

१(प्रवतवलवप प्रमावणत 

सम्बन्धी विस्ततृ वििरण 

खनले वनिदेन  

२(नागररकता प्रमाणपत्रको 

फोटोकपी 

१०० /-  

१० /-  

वनिदेन पेि 

गरेको वदन 

प्रिासन िाखा/ 

सामावजक 

विकास िाखा 

 

१५ संस्था दताव 

वसफाररस 

१(वनिदेन पत्र सवहत 

संस्थाको विधान 

वनयमािली र नागररकताको 

प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप 

२(बहालमा भए बहाल 

सम्झौता पत्रको प्रवतवलवप र 

बहाल कर बनझाएको रवसद 

गाईाँसभाको 

वनणवयऄननसार 

सोही वदन  सामावजक 

विकास िाखा 

 



27 
 

अफ्नै भिनमा भए एकीकृत 

सम्पत्ती कर वतरेको रवसदको 

प्रवतवलवप 

१६ संस्था 

नविकरण 

वसफाररस 

१(वनिदेन पत्र सवहत 

संस्थाको विधान 

वनयमािली र नागररकताको 

प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप  

२(गत अवथवक बर्वको 

प्रगवत प्रवतिदेन 

३( बहालमा भए बहाल 

सम्झौता पत्रको प्रवतवलवप र 

बहाल कर बनझाएको रवसद  

४(अफ्नै भिनमा भए 

एकीकृत सम्पत्ती कर वतरेको 

रवसदको प्रवतवलवप 

गाईाँसभाको 

वनणवयऄननसार 

सोही वदन सामावजक 

विकास िाखा 

 

१७ चारवकल्ला 

प्रमावणत 

१(वनिदेन र नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप  

२(जग्गाधनी प्रमाण पनजावको 

प्रवतवलवप  

३(जग्गा रहकेो क्षेत्रको 

प्रमावणत प्रवतवलपी नापी 

नक्सा  

४(चालन अवथवक िर्व 

सम्मको मालपोत र घरजग्गा 

कर  िा एकीकृत सम्पत्ती 

कर वतरेको रवसद  

५(वनिदेक स्ियं िा वनजले 

ऄन्य व्यवक्तलाइ तोकेको 

हकमा वनज वनिदेकले 

वदएको ऄवधकृत 

िारेसनामाको प्रमावणत 

प्रवतवलवप 

गाईाँसभाको 

वनणवयऄननसार 

वनिदेन पेि 

गरेको वदन 

बढीमा तीन 

वदन 

िडा ऄध्यक्ष िा 

िडा सवचि, 

सम्बवन्धत 

फााँटका कमवचारी 

 

१८ ईद्योग तथा १(तोवकएको ढााँचामा गाईाँसभाको सोही वदन सामावजक  
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फमव 

वसफाररस 

वनिदेन वनिदेकको नेपाली 

नागररकताको प्रमाणपत्रको 

प्रवतवलवप  

२(ईद्योग तथा व्यिसाय 

संचालन गने ठाईाँको 

जग्गाधनी प्रमाण पनजावको 

प्रवतवलवप  

३(जग्गा जवमन ऄकोको 

नाममा भए सो व्यवक्त 

संगको सम्झौता िा 

आच्छापत्र 

वनणवयऄननसार सवजवमन 

मनचनल्का 

गननवपने 

भएमा 

बढीमा ३ 

वदन  

विकास िाखा 

१९ सहकारी 

दताव 

१(वनिदेन पत्रसवहत 

संस्थाको विधान  ,

वनयमािली  

२(संस्थाका सदस्यहरुको 

नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रतवलपी  

३(बहालमा भए बहाल 

सम्झौता पत्रको प्रवतवलवप र 

बहाल कर बनझाएको रवसद  

४(अफ्नै भिन भएमा 

एकीकृत सम्पवत्त कर वतरेको 

रवसदको प्रवतवलवप 

गाईाँसभाको 

वनणवयऄननसार 

सोही वदन 

सवजवमन 

मनचनल्का 

गननवपने 

भएमा 

बढीमा तीन 

वदन 

सामावजक 

विकास िाखा 

 

२० सहकारी 

निीकरण 

१(तोवकएको ढााँचामा 

संस्थाको वनिदेन  

२(गत अवथवक बर्वको 

प्रगवत प्रवतिदेन 

३(बहालमा भए बहाल 

सम्झौता पत्रको प्रवतवलवप र 

बहाल कर बनझाएको रवसद  

४(अफ्नै भिनमा भए 

एकीकृत सम्पवत्त कर वतरेको 

रवसदको प्रवतवलवप 

गाईाँसभाको 

वनणवयननसार 

सोही वदन सामावजक 

विकास िाखा 
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२१ योजना 

इवस्टमटेका 

लावग 

अिश्यक 

पने प्रवक्रया 

१(जनन योजनाको इवस्टमटे 

गराईननपने हो सो योजना 

सञ्चालन गने भनी 

सम्बवन्धत िडा सवमवतले 

गरेको वनणवय  

२(सम्भाव्यता ऄध्ययन 

३( विस्ततृ सिके्षण 

वनःिनल्क सोही वदन ऄयोजना िाखा/ 

पिूावधार विकास 

िाखा 

 

२२ योजना 

सम्झौताका 

लावग 

अिश्यक 

पने प्रवक्रया 

१(योजना सञ्चालन गने 

भनी िडा सवमवतको वनणवय 

२(िडा सवमवत द्रारा 

ईपभोक्त  सवमवत गठन 

गरेको वनणवय  

३(बैंक खाता संचालन 

३(रकम वनकासाका लावग 

सम्बवन्धत िडाको 

वसफाररस  

४(ईपभोक्ता सवमवतको 

वनणवय र वनिदेन 

५( लागत ऄननमान र योजना 

स्िीकृत प्रमाण र योजना 

पनवस्तका खाता 

वनःिनल्क सोही वदन ऄयोजना िाखा 

/पिूावधार विकास 

िाखा 

 

२३ योजनाको 

पेश्की 

फच्यौट 

लावग 

अिश्यक 

पने प्रवक्रया 

१(योजना सम्पन्न भएको 

भए सम्बवन्धत िडा 

सवमवतको वसफाररस 

२(सम्पणूव खचवको वबल ,

भौचरहरु अवद  

३(ईपभोक्ता सवमवतको 

वनणवय सवहतको योजनासाँग 

सम्बवन्धत ईपभोक्ता 

सवमवतलाइ योजना 

हस्तान्तरण गरेको कागजात  

४(सामावजक र सािवजवनक 

परीक्षण गरेको 

५(ऄननगमन सवमवतको 

वनःिनल्क सोही वदन अवथवक प्रिासन 

िाखा /योजना 

िाखा  

 



30 
 

वसफाररस 

२४ भनक्तानी 

सम्बन्धी 

प्रवक्रया 

१(वनिदेन  

२(वबल भपावआ  

३(िडा सवमवतको वसफाररस 

४(योजना सम्बन्धी 

कागजात  

५(टोलविकास संस्था साँग 

सोको वसफाररस 

६(सामावजक र सािवजवनक 

परीक्षण गरेको  

७(ऄननगमन सवमवतको 

वसफाररस  

८(कमवचारी एि ं

जनप्रवतवनधीको रोहिरमा 

ईपभोक्ता सवमवत गठन 

गरेको वनणवयको प्रवतवलवप   

९(संघ संस्थाको लावग 

ऄननदान भए वनधावररत 

ढााँचाको ऄिधारणा र 

प्रस्तािना 

१०( सामावजक र 

सािवजवनक परीक्षण गरेको  

११(ऄननगमन सवमवतको 

वसफाररस 

वनःिनल्क सोही वदन  अवथवक 

प्रिासन िाखा/ 

योजना िाखा 

 

२५ घ िगवको 

ठेकेदार 

ऄननमवतपत्र 

१(घरेलन तथा साना ईद्योग 

विकास सवमवतमा दताव 

प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप  

२(अन्तररक राजस्ि 

कायावलयमा स्थायी लेखा 

नम्बर दताव प्रमाणपत्रको 

प्रवतवलवप  

३(औजार तथा ऄन्य 

सामानको वबमा सम्बन्धी 

कागजात  

  अवथवक प्रिासन 

िाखा /पिूावधार 

विकास 

िाखा/भिन 

वनमावण तथा भवूम 

व्यिस्था िाखा 
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४ (बैंकमा रु तीन लाख 

औजार मौज्दात रहकेो 

भौचर  

५(तोवकएको ढााँचामा 

वनिदेन  

२६ टोल 

विकास 

संस्थाहरुको 

दताव 

१(टोल विकास संस्थाको 

दताव गने बारेको टोल 

विकास संस्थाको बैठक 

वनणवय प्रवतवलवप  

२(संस्थाका सवमवतका 

पदावधकारीहरूको 

नागररकताको प्रवतवलवप 

३(टोल विकास संस्थाको 

विधान पाररत भएको 

वनणवयको प्रवतवलवप र 

विधान १ प्रवत  

४(सम्बवन्धत िडाको 

वसफाररस 

गाईाँसभाको 

वनणवयऄननसार 

सोही वदन सामावजक 

विकास िाखा/ 

प्रिासन िाखा 

 

२७ विद्यालय 

खोल्न 

ऄननमवत 

१(वनिदेन पत्र विक्षा 

वनयमािली २०५९ को 

ऄननसचूी ९ बमोवजम 

वनिदेन र सम्बवन्धत िडाको 

वसफाररस 

२(कम्पनी दताव प्रमाणपत्रको 

प्रवतवलवप  

३(विद्यालय व्यिस्थापन 

सवमवतको वनणवय प्रवतवलवप  

४(नवजकका सामनदावयक 

विद्यालयहरूको सहमवतपत्र  

५(संस्थापक, व्यिस्थापन 

सवमवत र प्रधानाध्यापकको 

नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रवतवलवप र विक्षकको 

िवैक्षक योग्यताका 

गाईाँसभाको 

वनणवयऄननसार 

प्रकृया परूा 

भएमा चैत्र 

मसान्तमा 

ऄननमवत 

वदने 

सामावजक 

विकास िाखा 

पौर् मसान्त 

वभत्र वनिदेन 

दताव 

गराआसक्नन 

पने 
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प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप 

६(कक्षागत िनल्क तथा 

पाठ्यपनस्तकहरू सम्बवन्धत 

वनणवय प्रवतवलवप  

७(बहालमा भए घरधनीसाँग 

कम्तीमा ५ िर्वको लावग 

गररएको घरभाडा 

सम्झौताको प्रवतलीपी  

८(विद्यालयको नाममा कन नै 

घरजग्गा भएमा सोको चालन 

अवथवक िर्वमा एकीकृत 

सम्पत्ती कर वतरेको रविद  

९(स्थलगत ऄननगमन 

सवमवतको वसफाररस 

२८ विद्यालय 

कक्षा थप 

ऄननमवत 

१(वनिदेन पत्र सवहत 

सम्बवन्धत िडाको 

वसफाररस 

३(व्यिस्थापन सवमवतको 

वनणवय प्रवतवलवप 

 ४(विद्यालय सञ्चालन 

ऄननमवत पत्रको प्रवतवलवप  

५(स्थलगत ऄननगमन 

सवमवतको वसफाररस 

गाईाँसभाको 

वनणवय ऄननसार 

प्रकृया परूा 

भएमा चैत्र 

मसान्तमा 

ऄननमवत 

वदने 

 सामावजक 

विकास िाखा 

माघ 

मसान्तवभत्र 

वनिदेन दताव 

गराआसक्नन 

पने 

 

७. ननणवय गने प्रनिया र ऄनधकारः  

सम्बवन्धत फााँट िा िाखाबाट वनयमाननसार अिश्यक प्रकृया पनरा गरर पिे भए पछी गाईाँपावलकाको 

कायव सञ्चालन वनयमािली ऄननसार प्रमनख प्रिासकीय ऄवधकृतबाट वनणवय हुन।े 

८. ननणवय उपर उिुरी सुन्ने ऄनधकारी 

 वनणवय ईपर ईजनरी सनन्न ेऄवधकारीः ऄवधकार प्रत्यायोजन भए बमोवजम -(गााँईपावलका प्रमनख/प्रमनख 

प्रिासकीय ऄवधकृत ) 
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९. सम्पादन गरेको कामको नववरण 

क्र.सं. िाखा सम्पावदत कायवहरु 

१ विक्षा विक्षकहरुको तलब भत्ता वनकासा । 

२ रोजगार  क. पननः श्रम स्िीकृती online form entry-२ जना‚ EMIS मा Data entry ‚ 

ख.  गत अ ब को प्रगती प्रवतिेदन तयार ।‚ 
ग.  बेरोजगार व्यक्तीहरुको प्राथवमकरण सूची तयार ।  

घ. चालन अ बको लावग िडाहरुबाट योजना माग ।  

३ कानननी मावमला  कानननहरुको लगत ऄवभलेवखकरण गरेको । 

५ प्रिासन  क. गाईाँपालकाको बैठक व्यिस्थापन – ४ बैठक  
ख. अाँखा ईपचार केन्र बेलडााँडी-२ लाइ ईपकरण तथा फवनवचर खररद  
ग. गाईाँपावलका तथा िडा कायावलयका लावग मसलन्द तथा ऄन्य मालसामान खररद  

६ सामावजक विकास  क. पवहलो चौमावसकका लावग सा.सन. भत्ता बैकमा वनकासा । 
ख. संस्था दताव – १ / नविकरण – १  

७  ईद्दम विकास  क. स्तरोन्नती तावलम संचालनको तयारीमा ।  

८ िातािरण तथा 

सरसफाइ 

 

१०  योजना  क. घ िगव इजाजत पत्र प्राप्त वनमावण कम्पनी नविकरण – २०  
ख. रारिपती िवैक्षक सनधार कायवक्रम ऄन्तरगत वनमावणावधन विद्यालय भिन ऄननगमन – २  
ग. घ िगव इजाजत पत्र वितरण – १  

११ पनिावधार  क. गत अ.ब.मा म्याद थप भएका योजनाहरु कायावन्ियन ‚ वनयवमत ऄननगमन र सनपरवभजन  
ख. यस अ ब का सडक तथा भिनका योजनाहरुको सभे र लागत ऄननमान तयारी ।  
ग. नयााँ दररेट तयार ।  

घ. रारिपवत िैवक्षक सनधार कायवक्रम ऄन्तरगतका विद्यालय भिनहरुको नापजाच ‚ऄननगमन‚ मनल्ङ्कन गरी कायव 

सम्पन्न प्रवतिेदन तयार ।  

ङ. संवघय समपनरक ऄननदान योजना ऄन्तरगत िडा नं ३ को सडक RCC  कायवको Tender अह्वान ।  

च. प्रदेि समपनरक ऄननदान योजना ऄन्तरगत िडा नं ५ को सडक स्तरोन्नती र तराइ मधेि कायवक्रमको िसतव 

ऄननदानको योजनाको Tender अह्वान ।  

छ. िडा कायावलयहरुको भिन वनमावणको Tender को तयारी ।  

ज. िडा नं ४ को Health Post type – II  भिनको वनमावण Tender को तयारी ।  

झ. ३५ वदने सूचनाको अधारमा घर नक्सा ऄवभलेवखकरणको वनिेदन संकलन ।  

१२ अतररक लेखा  क. अ.ले.प. गरेको ।  

१३  स्िास्थ्य क. स्िास्थ्य संस्थाहरुको अ.ब. २०७९/८० को बावर्वक सवमक्षा सम्पन्न ।  
ख. स्िास्थ्य संस्थाहरुको मावसक बैठक सम्पन्न । 
ग. स्िास्थ्य संस्थाहरुबाट वनयवमत रुपमा स्िास्थ्य सेिा प्रदान ।  

१४ राजश्व क. सनत्र प्रणावलबाट कर संकलन तथा िडा सवचिहरुलाइ सनत्र सफ्टियर सम्बन्धी ऄवभमनवखकरण तावलम वदएको ।  

१५ मवहला तथा 

बालबावलका  
क. ऄपाङ्गता समन्िय बैठक १ पठक बसेको ‚ 

ख. ऄपाङ्गता पररचय पत्र वितरण - िगव क-१‚ ख-३ र घ-१। 

ग. १ जनाको चेक जााँच गरेको ।  
 

१६ पिन क. ईपचार सेिा-२६५० पिन‚ 
ख. रेविज खोप-५० कन कन र‚ 
ग. गोबर पररक्षण-१०० ‚ 

घ. कृवतम गभावधान गाइ-०९ र भैसी – ३ 

१७ कृवर्   

१८ नापी क. भनवमवहन दवलत ‚भनवमवहन सनकम्बासी र ऄव्यिवस्थत बसोबासीहरुको लगत संकलन वििरण भनवम अयोग वजल्ला 

सवमवतमा पठाइएको । 

ख. िडा नं २ मा नापी कायव सञ्चालन ।   
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१०. ऄध्यक्ष ,  प्रमुख र सूचना ऄनधकारीको नाम र पद 

क्र.सं नाम पद सम्पकव  नम्बर फोटो  

१ हररि चन्र राना ऄध्यक्ष ९८०१३७८६८५ 

 
२ कृरणानन्द जोिी प्रमनख प्रिासकीय 

ऄवधकृत  

९८५८७३११११ 

 
३ सन्तोर् प्रसाद 

ईपाध्याय 

सचूना ऄवधकारी ९८६५९७२७०१ 

 
 

 

११. ऐन, ननयम, नवननयम वा ननदेनशकाको सूचीः 

क्र. सं. नाम 

१ बेलडााँडी गाईाँपावलकाका पदावधकारीहरुको अचारसंवहता,२०७४ 

२ अधारभतू तहको पररक्षा संचालन सम्बन्धी कायवविधी, २०७५ 

३ बेलडााँडी गाईाँपावलका गाईाँ कायवपावलकाको कायव सम्पादन वनयमािली,२०७५ 

४ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको वनणवय िा अदिे र ऄवधकारपत्रको प्रमावणकरण (कायवविधी, सम्बन्धमा व्यिस्था गनव 

बनेको वनयम,२०७५  
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५ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको गाईाँसभा संचालन कायवविधी,२०७५ 

६ घ िगवको वनमावण व्यिसायको नयााँ इजाजतपत्र जारी, इजाजतपत्र नविकरण, नामसारी तथा खारेज गने सम्बन्धी 

कायवविधी, २०७५ 

७ बेलडााँडी गाईाँपावलको प्रिासकीय कायवविधी ( वनयवमत गने)ऐन,२०७५ 

८ कायवपावलका ऄन्तगवत सवमवत/ईपसवमवत गठन सम्बवन्ध कायवविधी,२०७५ 

९ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको स्थावनय राजपत्र गाईाँ कायवपावलकाको बैठक संचालन सम्बन्धी कायवविधी, २०७५ 

१० विद्यालय ऄननमती कायवविधी,२०७५ 

११  बेलडााँडी गाईाँपावलकाको सहकारी ऐन,२०७५ 

१२  मवदरा वबकी वितरण, व्यिस्थापन तथा वनयमन वनदवेिका, २०७५ 

१३  बेलडााँडी गाईाँपावलकाका ऄध्यक्षको स्वनकय सनचवालय गठन तथा संचालन सम्बन्धी मापदण्ड,२०७५ 

१४ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको व्याक हो लोडर संचालन तथा व्यिस्थापन वनदवेिका,२०७५ 

१५ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको वटप्पर संचालन तथा व्यिस्थापन वनदवेिका, २०७५ 

१७ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको स्िास्थ्य तथा सरसफाइ वनवत, २०७५  

१८ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको  बाल क्लब समहू पररचालन वनदवेिका,२०७५ 

१९ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको विपद व्यिस्थापन कोर् संचालन कायवविवधी, २०७५ 

२० बेलडााँडी गाईाँपावलकाको ऄपाङ्गता भएका व्यवक्तको पररचयपत्र वितरण कायवविधी,२०७५ 

२१ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको स्िास्थ्य तथा सरसफाइ वनवत, २०७५ 

२२ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको गाईाँपावलका स्तरीय मानि िेचवबखन तथा ओसारपसार वनयन्त्रण सवमवत -गठन तथा 

पररचालन) कायवविधी,२०७७ 

२३ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको न्यावयक सवमवत गठन सम्बन्धी कायववबवध २०७७  

२४ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको लैंवगक वहसंा वनिारण कोर् (संभालन) कायवविधी,२०७७ 

२५ समनदायिाट संचावलत गैर नाफामलूक ईच्च िैविक संस्थालाइ ऄननदान  कायाविधी,२०७७ 

२६ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको ऄननगमन तथा सनपररिेक्षण सवमवत (कायवसंचालन) कायवविधी,२०७८ 

२७ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको बजेट तथा योजना तजनवमा सवमवत (कायवसंचालन) कायवविधी, २०७८ 

२८ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको  स्थावनय राजश्व परामिव सवमवत (कायवसंचालन) कायवविधी, २०७८ 

२९ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको कायव संचालन वनदवेिका, २०७८ 

३० बेलडााँडी गाईाँपावलकाको अवथवक सहायता कायववबवध,२०७९ 

३१ बेलडाडी गाईपावलकाको ३० यनवनट सम्म वबधनत महिनल ऄननदान वबतरण कायववबवध,२०७९ 

३२ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको बालक्लब/समनह पररचालन वनदवेिका ,२०७९ 

३३ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको मवदरा वबवक्र वबतरण लयिस्थापन तथा वनयमन वनदवेिका,२०७९ 
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३४ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको एम्बनलेन्स सेिा संचालन वनदवेिका,२०७९ 

३५ बेलडााँडी गाईाँपावलकाबाट गररने बजार ऄननगमन वनदवेिका,२०७९ 

३६ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको वनवज स्रोत विक्षक लयिस्थापन कायववबवध,२०७९ 

३७ बेलडाडी गाईपावलकाबाट प्रदान गररने एम.वब.वब.एस. तथा वब.इ ंछात्रिवृत वबतरण कायववबवध,२०७९ 

३८ बेलडाडी गाईपावलकाको ियिसाय दताव नविकरण कायवृबवध,२०७९ 

३९ बेलडाडी गाईपावलकामा करारमा प्रावबवधक कमवचारी लयिस्थापन गने सम्बन्धी कायववबवध,२०७९ 

४० बेलडाडीगाईाँपावलकाको भिन वनमावण इजाजत तथा घर नक्सा पास कायवृबवध,२०७९ 

४१ बेलडाडी गाईपावलकाको हानवकारक प्रचलन ऄन्त्य वनवत,२०७९ 

४२ बेलडाडी गाईाँपावलकाको मेलवमलाप केन्र  संचालन कायववबवध,२०७९ 

४३ बेलडाडी गाईपावलकाका छाडा पिन चौपाया वनयन्त्रण तथा लयिस्थापन वनदवैिका,२०७९ 

४४ बेलडाडी गाईाँपावलकाको सामावजक समािेिीकरण वनती,२०७९ 

४५ बेलडाडी गाईपावलकाको न्यावयक सवमवतले ईजनरी कारिाह वकनारा गदाव ऄपनाईनन पने (कायववबवधका सम्बन्धमा) 

ऐन,२०७९ 

४ बेलडाडी गाईपावलकाको खानेपावन तथा सरसफाइ र स्िच्छता सम्बन्धमा लयिस्था गनव बनेको ऐन,२०७९ 

४७ बेलडाडी गाईपावलकाको स्िास्थय सेिा ऐन,२०७९ 

४८ बेलडाडी गाईपावलकाको वबपद ्जोवखम न्यवूनकरण तथा लयिस्थापन ऐन,२०७९ 

४९ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको संस्था दताव ऐन,२०७९ 

५० बेलडााँडी गाईाँपावलका अपतकावलन कायवसंचालन केन्र कायववबवध,२०७९ 

५१ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको रोजगार संिाद मंच(संचालन तथा लयिसथापन)कायववबवध,२०७९ 

५२ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको भवूम सेिा केन्रमा कायवरत पदावधकारी र कमवचारीको सेिा सनवबधा सम्बन्धी बनेको 

कायववबवध,२०७९ 

५३ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको कायावलयमा हुने यौनजन्य व्यिहार (वनिारण) अचारसंवहता २०७९ 

५४ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको गननासो व्यिस्थापन कायवविवध २०७९ 

५५ ऄनाथ तथा जोवखमयनक्त बालबावलकाका लावगसामावजक सनरक्षा कायवक्रम संचालन सम्बन्धी कायवविवध २०७९ 

५६ बेलडााँडी गाईाँपावलकाको वसचााँइ वििेर् कायवक्म कायावन्ियन कायवविवध २०७९  
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१२. चालु अ.ब.को हाल सम्मको अम्दानी, खचव िथा अनथवक कारोवार सम्बन्धी ऄद्यावनधक नववरण । 
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१३. गि अ.ब.को  अम्दानी, खचव िथा अनथवक कारोवार सम्बन्धी ऄद्यावनधक नववरण . 
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१४. िोनकए बमोनिमका ऄन्य नववरण 

कायवपानलकाका सदस्यहुकको नववरण 

ि.स.ं  पदानधकारीको नाम थर  पद  सम्पकव  नं. 

१ हररश चन्र राना गाउाँपानलका ऄध्यक्ष ९८०१३७८६८५ 

२ शान्िी नाथ गाउाँपानलका उपाध्यक्ष ९८०९४०८४१३ 

३ गि बहादुर नबष्ट वडा ऄध्यक्ष वडा नं. १ ९८००६३४४९९ 

४ नारद नसहं उयावल  वडा ऄध्यक्ष वडा नं. २ ९८२१६३२७२८ 

५ दुगाव प्रशाद चौधरी वडा ऄध्यक्ष वडा नं. ३ ९८०६४८४५४६ 

६ नबर बहादुर खड्का वडा ऄध्यक्ष वडा नं. ४ ९८०६४६६५०१ 

७ ईन्र बहादुर खड्का वडा ऄध्यक्ष वडा नं. ५ ९८४८९९८८६६ 

८ गौरी देवी पाध्या वडा सदस्य वडा नं. १ ९८१०७३५०३७ 

९ हकव मिी उपाध्याय वडा सदस्य वडा नं. २ ९८०६४७९५८७ 

१० िारा देवी नगरी वडा सदस्य वडा नं. ३ ९८१२७६०१०२ 

११ बसन्िी देवी सनुार वडा सदस्य वडा नं. ५ ९८०६४७४१३३ 

१२ चेिराम माली का.पा. सदस्य वडा नं.२ ९८११६६१२९५ 

१३ मीना सनुार का.पा. सदस्य वडा नं ४ ९८१०६०३४२९ 

 

१५.  ऄनघल्लो अनथवक वषवमा सावविननक ननकायले सञ्चालन गरेको कायविम वा अयोिनाको नववरण 
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१६.   सावविननक ननकायको बेभसाईट भए सो को नववरण 

 

 www.beldandimun.gov.np 

१७.  सावविननक ननकायले प्राप्त गरेको बैदेनशक सहायिा, ऋण, ऄनुदान एवं प्रानवनधक सहयोग र सम्झौिा सम्बन्धी 

नववरण 

 नभएको ।  

 

१८.  सावविननक ननकायले सञ्चालन गरेको कायविम र सो को प्रगनि प्रनिवेदन 

 यस अ.ब.मा हाल सम्म ४ पटक कायवपानलका बैठक सम्पन्न ।  

 यस कायावलयबाट गररने दैननक सेवा ननयमानुसार हुने गरेका ।  

१९. सावविननक ननकायले वगीकरण िथा सरंक्षण गरेको सचूनाको नामावली र त्यस्िो सचूना सरंक्षण गनव िोनकएको 

समयावनध । 

 

२०. सावविननक ननकायमा परेका सचूना माग सम्बन्धी ननवेदनको नववरण  

 

क्र .सं.  ंूचना िाग 
गनेको नाि 

ठेगाना  िाग गरेको ंूचनाको वववरण  उऩलब्ध गराएको /नगराएको  

१ ईश्वरा 
लतवारी  

हल्दिवारी‚झाऩा  ंूचना ंम्बन्धी । गराएको । 

 

२१.  सावविननक ननकायका सचूनाहुक ऄन्यत्र प्रकाशन भएका वा हुने भएको भए सो को नववरण । 

Website:    https://beldandimun.gov.np/ 

Facebook Page:  https://www.facebook.com/beldandirm.12/ 

 

 

सम्पकव का लानगः  

Email Address: beldandirm12@gmail.com,info@beldandimun.gov.np 

Facebook Page: https://www.facebook.com/beldandirm.12/ 

 

 

 

धन्यवाद !!! 

  

http://www.beldandimun.gov.np/
mailto:beldandirm12@gmail.com,info@beldandimun.gov.np
https://www.facebook.com/beldandirm.12/

